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Möchten Sie für eine etablierte Basler Privatbank, spezialisiert auf Vermögensverwaltung und indi-

viduelle Kundenbetreuung, arbeiten? 

 

Wir suchen für unsere Abteilung per sofort oder nach Vereinbarung ein/e: 

 

Fachfrau/Fachmann Finanz- und Rechnungswesen (100%) 

 
In dieser vielseitigen Funktion übernehmen Sie Verantwortung in der Finanzabteilung und leisten 

mit Ihrem Fachwissen einen wichtigen Beitrag zum reibungslosen Betrieb unserer Bank. Sie arbei-

ten in einem kleinen, qualifizierten Team mit kurzen Entscheidungswegen, breitem Aufgabenspekt-

rum und hoher Eigenverantwortung. 

 

Ihre Hauptaufgaben  

• Führen der Buchhaltung mit periodischen Abschlussarbeiten 

• Aufbereitung von Abschlussunterlagen für Geschäftsleitung und Revisionsstelle 

• Erstellen von Nationalbank-Statistiken 

• Pflege und Abstimmung von Bankenstammdaten, insbesondere Korrespondenzbanken 

• Erstellung verschiedener Steuerabrechnungen, unter anderem MWST 

• Unterstützung der Finanzabteilung im Tagesgeschäft und im Zahlungsverkehr 

• Mitarbeit bei administrativen Aufgaben rund um Gebühren, Kredite, Debit- und Kreditkarten 

sowie die Betreuung von Auszubildenden 

• Übernahme von Stellvertretungen und Mitarbeit in Projekten 

 

Was Sie mitbringen 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundbildung 

• Weiterbildung zur Fachfrau / zum Fachmann Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachaus-

weis oder vergleichbare Qualifikation 

• Erfahrung in Buchhaltung und Zahlungsverkehr 

• Bankerfahrung von Vorteil 

• Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse; Französischkenntnisse von Vorteil 

• Exakte, strukturierte und qualitätsbewusste Arbeitsweise 

• Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit und Freude an einem vielseitigen Aufgabengebiet 

 

Wir bieten Ihnen  

• Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Funktion in einer etablierten Basler Privat-

bank  

• Ein kleines, motiviertes Team mit direkter Zusammenarbeit und kurzen Entscheidungswegen  

• Viel Selbständigkeit und Gestaltungsspielraum im eigenen Aufgabenbereich  

• Ein langfristig ausgerichtetes Arbeitsverhältnis  

• Ein wertschätzendes Arbeitsumfeld mit flacher Hierarchie 

 

 

Sind Sie das? Dann würden wir Sie gerne kennenlernen. Senden Sie uns Ihre vollständigen Bewer-

bungsunterlagen an unsere Personalleiterin, Frau Vania De Oliveira (vdo@gutzwiller.ch). Sie gibt 

Ihnen gerne weitere Auskünfte. 
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